사  직  서
	성명
	
	사번
	
	직급
	

	근무부서
	
	입사일자
	

	주민번호
	
	퇴직일자
	

	퇴직후연락처
	                                      (☎            ) 

	퇴직사유(자필작성)



	퇴직사유CODE
	
	상기본인
	         (인)

	퇴사전 신고사항

	확인사항
	확인
	확인사항
	확인

	의료보험증반납
	
	여권반납/교육훈련약정
	

	사원증반납
	
	민방위대원 이동신고
	

	보안서약서작성
	
	예비군대원 이동신고
	

	법정선임자 상실신고
	
	새마을금고 대출상환
	

	적금 및 보험승계
	
	당일직근무 확인
	

	업무인수인계내용(필요시 별지 사용)

	

	인수자             (인)

	 별첨 : 퇴사자 면담조서 1부
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	팀장
	본부장

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


